中国海洋大学视频会议室使用申请表
	会 议 时 间
	校    内
会 议 室
	主 办 单 位
	负责人/
联系电话

	    年   月    日 星期    
  上 午     时  至       时

下 午     时  至       时
	
	
	

	会议名称/内容
	
	参会人数
	

	远端会场地点
（国家、城市、单位）
	
	会场IP地址
	

	会议主办单位负责人意见
	                     签名（盖章）：          日期：

	党委办公室、校长办公室审核意见:
	                     签名（盖章）：          日期：

	使用情况反馈                        
	                     签名（盖章）：          日期：


说明：1、申请表须提前提前2个工作日向校长办公室提出申请同意后，由机关事务中心进行会前系统测试、联调等工作。
 2、召开网络视频会议的会议室同时执行学校机关会议室管理规定。
